
 

 
 

 
 
 
 
 

VERTRIEBSINNENDIENST IST GENAU DEIN DING? 

 
Im Umgang mit Kunden macht Dir keiner was vor? Als Organisationsprofi ist es für Dich kein Thema, 
kaufmännische Aufgaben gewissenhaft zu händeln? Dann sollten wir uns wirklich kennenlernen. Bei 
uns dreht sich alles um unsere digitale Mediathek, die Media Box, die namhafte Unternehmen aus den 
Bereichen Touristik, Mobilität, Gesundheit und Fitness als Service für ihre Kunden nutzen. Sei dabei 
auf unserer spannenden Reise, das digitale Leseangebot neu zu definieren! 
 

VERTRIEBSASSISTENZ (M/W/D) IN TEILZEIT ODER VOLLZEIT 
 

Diese Aufgaben erwarten Dich … 

→ Unterstützung bzw. Übernahme bestehender und neuer Kunden 

→ Vertrags- und Auftragsmanagement 

→ Pflege unseres CRM Systems 

→ Unterstützung des Reportings und Erstellung kundenrelevanter 

Auswertungen 

→ Planung, Organisation und Abwicklung eigener Teilprojekte 

→ Vorbereitung von Präsentationen & Messebesuchen 

→ Übernahme administrativer Tätigkeiten 

 

Für diese Aufgabe wünschen wir uns einen Menschen, der… 

→ eine kaufmännische Ausbildung oder ein Studium abgeschlossen hat, 

→ zuverlässig, engagiert und eigeninitiativ ist, 

→ Lust auf kaufmännische Aufgaben hat,  

→ freundlich und selbstbewusst auf Menschen zugehen kann, 

→ erfahren in der Arbeit mit MS-Office ist und 

→ gut Englisch spricht. 

 

Das bieten wir Dir an… 

→ eine Arbeitszeit, die sich Deinem Leben anpasst 

→ ein Team, das Dir offen und interessiert zuhört 

→ ein Arbeitsumfeld geprägt durch Wertschätzung und lockeres Miteinander 

→ vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten – wir schauen gemeinsam, wohin 

Deine Reise geht 

→ kein Obstkorb, aber natürlich super Kaffeevariationen for free 

 
 
 
 
  


